	
	Руководителю 
Управления Федеральной службы 

по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций 
по Забайкальскому краю



	Исх. № ___ от «___» _________ 20__г
	672027, г. Чита, ул. Подгорбунского, д.9



Данные абзац перед распечаткой необходимо удалить!!!

Вам необходимо заполнить своей информацией все пункты уведомления.

Информация, указанная курсивом, является образцом и может отличаться от того, что Вам нужно сообщить о Вашей организации.

Перед окончательной распечаткой готового уведомления Вам необходимо удалить данный абзац и тексты,написанные красным цветом.

УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных
	Полное наименование (фамилия, имя, отчество) оператора:
	Общество с ограниченной ответственностью «Прометей»

	Сокращенное наименование оператора:
	ООО «Прометей»

	Адрес оператора

	Адрес местонахождения:
	672000, Забайкальский край, Приаргунский район, п. Досатуй, ул. Ленина, д. 111

	Почтовый адрес:
	672000, Забайкальский край, Приаргунский район, п. Досатуй, ул. Ленина, д. 111

	Регионы:
	Забайкальский край

	ИНН:
	7575757575

	Коды:
	ОГРН 102102102102; ОКПО 5365365; 

КПП 457845784578

	Правовое основание обработки персональных данных:

	Общее правовое основание: Конституция Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-Ф3, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 30.04.2008 № 56-ФЗ «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений»,; Федеральный закон от 01.04.1996 №27-Ф3 «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного социального страхования», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-Ф3 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Постановление Правительства РФ от 16.04.2003 №225 «О трудовых книжках», Постановление Минтруда РФ от 10.10.2003 №69 «Об утверждении инструкции по заполнению трудовых книжек», Устав юридического лица утвержден «__»_____20__г., Лицензия № ___ от «___»______20__г, договоры с субъектами персональных данных, согласия на обработку персональных данных, внутренние локальные акты оператора, определяющие политику в области обработки персональных данных.

Специальное правовое основание: указываются реквизиты и наименование нормативно-правовых и локальных актов, касающихся деятельности оператора (например: законы, приказы, постановления в области образования, здравоохранения и т.д.).



	Цель обработки персональных данных:

	с целью обработки, регистрации сведений, необходимых для оказания услуг в области (указывается основной вид деятельности в соответствии с учредительными документами оператора, например – строительства, риэлтерской деятельности), персональных данных работников, сведений об их профессиональной служебной деятельности


	Категории персональных данных:

	осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:

общие категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, социальное положение, имущественное положение, образование, профессия, доходы.

	специальных категорий персональных данных: состояние здоровья

	а также: (в зависимости от специфики деятельности оператора, предложенный список может быть расширен, либо сокращен)

В рамках трудовых отношений работодатель обрабатывает сведения о работниках, к которым могут относиться следующие сведения (перечень сверяется с бухгалтерскими и кадровыми документами):
Гражданство, телефон, СНИЛС, ИНН, место работы/учебы, данные паспорта, профессия, стаж работы, семейное положение, сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, состав, (профиль), категория годности к военной службе), прием на работу и переводы на другую работу, должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория), тарифная ставка, оклад, надбавка, сведения об аттестации, сведения о повышении квалификации, сведения об отпусках, сведения о доходах, наличие детей до 16 лет, сведения об образовании, сведения о трудовых отношениях, гражданство, сведения о наградах, званиях, сведения о судимости, сведения о прохождении медицинского освидетельствования, свидетельство о рождении детей, свидетельство о браке, сведения о социальных льготах, сведения о составе семьи, сведения об отпусках, командировках, сведения об изменении личных данных, сведения о повышении квалификации, сведения о банковских счетах; реквизиты банковской карты, прописка, адрес места жительства (фактический), сведения о наградах, поощрениях, сведения о профессиональной переподготовке и т.д.

Сведения о клиентах, пациентах, воспитанниках и т.д. (перечень обрабатываемых персональных данных сверяется с документами, заявлениями, бланками, договорами и т. д., которые могут содержать персональные данные клиентов (граждан).



	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются (в зависимости от специфики деятельности оператора, предложенный список может быть расширен, либо сокращен)

	принадлежащих: работникам (субъектам), состоящих в трудовых отношениях с юридическим лицом (оператором), уволенным работникам, родственникам работника (согласно требованиям формы Т2), физическим лицам, состоящим в договорных иных гражданско-правовых отношениях с юридическим лицом (оператором), кандидатам на замещение вакантной должности (соискателям), гражданам, обратившимся с заявлениями к оператору, учащимся, законным представителям учащихся, абонент, пассажир, заемщик, вкладчик, страхователь, заказчик и др.


	Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:

	сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), удаление, уничтожение

	обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем:

смешанная; без передачи по внутренней сети оператора; без передачи по сети Интернет


	Осуществление трансграничной передачи персональных данных
:

Не осуществляется


	Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» 

	Применяются правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных: приняты локальные акты по вопросам обработки персональных данных; ведется учет машинных носителей персональных данных; осуществляется контроль за применяемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных. Персональные данные доступны лишь для строго определенных сотрудников оператора. Хранение сведений (базы данных) организовано на электронных носителях с паролем, на бумажных носителях - в сейфе. 


	Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством РФ:

	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 производится учет лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационной системе; разграничен доступ пользователей и обслуживающего персонала к информационным ресурсам, программным средствам обработки (передачи) и защиты информации; технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных, размещены в пределах охраняемой территории; организована защита помещений и технических средств, позволяющих осуществлять обработку персональных данных. В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, проинформированы об особенностях и правилах осуществления такой обработки, локальными актами установлены места хранения персональных данных и перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных.


	Шифрование: не используется. 
Сведения об информационных системах оператора: 
Указываются все Информационные системы (ИСПДн), в которых осуществляется обработка персональных данных (например: 1С Бухгалтерия, 1С Зарплата и кадры и т. д., в случае если, оператор осуществляет обработку в государственных ИСПДн, они также указываются в перечне).

Класс информационной системы персональных данных оператора: не классифицирована.
Средства обеспечения безопасности: пароли, разграничение доступа, использование средств антивирусной защиты.


	Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации (сведения о месте нахождения указываются для всех ИСПДн оператора)

	Россия, Забайкальский край, Приаргунский р-н, п. Досатуй, ул. Ленина, д. 11.

Информационные системы: «1С: Бухгалтерия», «1С: Предприятие».



	Ответственный за организацию обработки персональных данных: (ответственное лицо назначается приказом или распоряжением руководителя)

	Иванов Иван Иванович

	Номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты (указываются рабочие контактные данные ответственного лица за обработку персональных данных)

	8(30243) 2-11-33, 672000, Забайкальский край, Приаргунский район, п. Досатуй, ул. Ленина, д. 11


	Дата начала обработки персональных данных (указывается дата регистрации юридического лица, дата получения ИНН, ОГРН, дата начала осуществления деятельности).

	12.01.2012


	Срок или условие прекращения обработки персональных данных:

	прекращение деятельности как юридического лица

	Руководитель                              __________________              ___________________________
                                                                      м.п.
«___» ________________ 20___г


	Исполнитель:

Телефон:








