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	Руководителю Управления

Федеральной службы  по надзору в сфере связи, информационных технологий  и массовых коммуникаций  по Забайкальскому краю



	Исх. № ___ от «___» _________ 20__г
	672027, г. Чита, ул. Подгорбунского, д.9


Данные абзац перед распечаткой необходимо удалить!!!

Вам необходимо заполнить своей информацией все пункты уведомления.

Информация, указанная курсивом, является образцом и может отличаться от того, что Вам нужно сообщить о Вашей организации.

Для помощи Вам при заполнении некоторые пункты уведомления содержат концевые сноски с пояснениями по заполнению.

Перед окончательной распечаткой готового уведомления Вам необходимо удалить данный абзац, тексты,написанные красным цветом, и текст сносок в конце уведомления сделать белым цветом для того, чтобы в распечатанном тексте готового уведомления они не отображались.

УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных
	Полное наименование (фамилия, имя, отчество) оператора:
	Общество с ограниченной ответственностью «Прометей»

	Сокращенное наименование оператора:
	ООО «Прометей»

	Адрес оператора

	Адрес местонахождения:
	672000, Забайкальский край, Приаргунский район, п. Досатуй, ул. Ленина, д. 111

	Почтовый адрес:
	672000, Забайкальский край, Приаргунский район, п. Досатуй, ул. Ленина, д. 111

	Регионы
:
	Забайкальский край

	ИНН:
	7575757575

	Коды:
	ОГРН 102102102102; ОКПО 5365365; 

КПП 457845784578

	Правовое основание обработки персональных данных
:

	руководствуясь Конституцией Российской Федерации, ст.ст. 85-90 Трудового кодекса Российской Федерации (Федерального закона от 30.12.2001 №197-ФЗ), Налоговым кодексом РФ, Федеральным законом от 01.04.1996 N 27-ФЗ (ред. от 28.12.2016) "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования", Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Лицензией (№ ХХХ от ХХ.ХХ.ХХХХ), Уставом _________________, (утвержден ХХ.ХХ.ХХХХ) и другими федеральными законами РФ.

	Цель обработки персональных данных
:

	с целью обработки, регистрации сведений, необходимых для оказания услуг в области (указать основной вид деятельности в соответствии с учредительными документами оператора, например – строительства, риэлтерской деятельности), персональных данных работников, сведений об их профессиональной служебной деятельности

	Категории персональных данных:

	осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:

фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, социальное положение, имущественное положение, образование, профессия, доходы

	специальных категорий персональных данных: состояние здоровья

	а также: 

ИНН, паспортные данные, сведения о воинском учете, страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, телефонный номер

	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
:

	принадлежащих: работникам (субъектам),  состоящих в трудовых отношениях с юридическим лицом (оператором), уволенным работникам, родственникам работника, физическим лицам (при наличии указать нужное, например – абонентам, пассажирам, заемщикам, вкладчикам, страхователям, заказчикам), состоящим в договорных и иных гражданско-правовых отношениях с юридическим лицом (оператором)

	Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных
:

	сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), удаление, уничтожение

	обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем:

смешанная; без передачи по внутренней сети оператора; без передачи по сети Интернет

	Осуществление трансграничной передачи персональных данных
:

Не осуществляется

	Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных данных» 
:

	Применяются правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных: приняты локальные акты по вопросам обработки персональных данных; ведется учет машинных носителей персональных данных; осуществляется контроль за применяемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных. Персональные данные доступны лишь для строго определенных сотрудников оператора. Хранение сведений (базы данных) организовано на электронных носителях с паролем, на бумажных носителях - в сейфе. 

	Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством РФ
:

	В соответствии с постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119 производится учет лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационной системе; разграничен доступ пользователей и обслуживающего персонала к информационным ресурсам, программным средствам обработки (передачи) и защиты информации; технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных, размещены в пределах охраняемой территории; организована защита помещений и технических средств, позволяющих осуществлять обработку персональных данных. В соответствии с постановлением Правительства от 15.09.2008 № 687 лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, проинформированы об особенностях и правилах осуществления такой обработки, локальными актами установлены места хранения персональных данных и перечень лиц осуществляющих обработку персональных данных.

	Шифрование: не используется. 

Класс информационной системы персональных данных оператора: не классифицирована.
Средства обеспечения безопасности: пароли, разграничение доступа, использование средств антивирусной защиты.

	Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации 

	Указать страну, адрес места нахождения базы данных, наименование информационной системы (базы данных) Россия, Забайкальский край, Приаргунский район, п. Досатуй, ул. Ленина, д. 111
Информационные системы: «1С: Бухгалтерия», «1С: Предприятие».

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
:

	Иванов Иван Иванович

	Номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты

	8(30243) 2-11-33, 672000, Забайкальский край, Приаргунский район, п. Досатуй, ул. Ленина, д. 111

	Дата начала обработки персональных данных
:

	12.01.1999

	Срок или условие прекращения обработки персональных данных
:

	прекращение деятельности как юридического лица

	Руководитель                                       __________________              ___________________________

«___» ________________ 20___г.                                      м.п.


	Исполнитель:

Телефон:


� Перечень субъектов Российской Федерации, на территории которых оператор осуществляет обработку персональных данных


� Федеральный закон, постановление Правительства Российской Федерации, иной нормативно-правовой акт, закрепляющий основание и порядок обработки персональных данных.


Указываются не только соответствующие статьи Федерального закона "О персональных данных", но и статьи иного нормативно-правового акта, регулирующие осуществляемый вид деятельности и касающиеся обработки персональных данных. (Например: ст. ст. 85-90 Трудового кодекса РФ, ст. 12 Федерального закона «Об актах гражданского состояния» и др.).


Номер, дата выдачи и наименование лицензии на осуществляемый вид деятельности,


� Указываются цели обработки персональных данных (а также их соответствие полномочиям оператора). Под "целью обработки персональных данных" понимаются, как цели, указанные в учредительных документах оператора, так и цели фактически осуществляемой оператором деятельности по обработке персональных данных.


� Указываются категории субъектов (физических лиц) и виды отношений с субъектами (физическими лицами), персональные данные которых обрабатываются. Например, работники (субъекты), состоящие в трудовых отношениях с юридическим лицом (оператором), физические лица (абонент, пассажир, заемщик, вкладчик, страхователь, заказчик и др.) (субъекты), состоящие в договорных и иных гражданско-правовых отношениях с юридическим лицом (оператором) и др.


� Указываются действия, совершаемые оператором с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, персональных данных, а также описание используемых оператором способов обработки персональных данных:


- неавтоматизированная обработка персональных данных;


- исключительно автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по сети или без таковой;


- смешанная обработка персональных данных.


При автоматизированной обработке персональных данных либо смешанной обработке желательно указать, передается ли полученная в ходе обработки персональных данных информация по внутренней сети юридического лица (информация доступна лишь для строго определенных сотрудников юридического лица) либо информация передается с использованием сети общего пользования Интернет либо без передачи полученной информации.


� Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки с указанием перечня иностранных государств, на территорию которых осуществляется трансграничная передача персональных данных.


� Поле "Описание мер, предусмотренных �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=F690AF25DBB92646020FC28DBF04C3374174840F79FF31781A01931189038B30CEEE03042210BF7Cu65FA"�статьями 18.1� и �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=F690AF25DBB92646020FC28DBF04C3374174840F79FF31781A01931189038B30CEEE03042210BF7Fu650A"�19� Федерального закона "О персональных данных", предполагает:


а) описание мер, предусмотренных �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=F690AF25DBB92646020FC28DBF04C3374174840F79FF31781A01931189038B30CEEE03042210BF7Cu65FA"�ст. ст. 18.1� и �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=F690AF25DBB92646020FC28DBF04C3374174840F79FF31781A01931189038B30CEEE03042210BF7Fu650A"�19� Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", в том числе сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств;


б) ФИО физического лица или наименование юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты;


в) организационные и технические меры, применяемые для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных.


При использовании Оператором, осуществляющим обработку персональных данных, шифровальных (криптографических) средств, признаются следующие сведения:


а) наименование используемых криптографических средств;


б) класс средств криптографической защиты информации (СКЗИ).


Представление данной информации рекомендуется на основании �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=F690AF25DBB92646020FC28DBF04C33741758B007BF431781A01931189u053A"�приказа� ФСБ России от 10.07.2014 N 378 "Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности".


� Указываются сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации.


� Указывается ФИО физического лица (назначенного оператором, подавшим уведомление), или наименование юридического лица (наименование организации, которой оператор поручил обработку персональных данных на основании заключенного договора), ответственных за организацию обработки персональных данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты.


� Указывается конкретная дата начала совершения действий с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных (фактическая дата начала обработки персональных данных).


� Указывается конкретная дата или основание (условие), наступление которого повлечет прекращение обработки персональных данных.






